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Testversion Registrierung

Eingabe der geforderten Daten
Die Testversion kann 10 Tage lang benutzt
Registrieren Sie sich hier, um eine 10 Werden'

10-Tagige Testizenc fir das Projelthandbuch zu erhalten,

® Herr O Frau
Hubert

Mustermann
& Schule

Mame d. Schide / Instiution Beispieischule
£-Msil besspietschule@aon af

Neues Konto erstellen

e
MNeues KONTO ERSTELLEN

Kenteinformationen

Benutzer-Einstellungen

| Nachdem Sie ein neues Konto erstellt haben,
T geben lhren Lizenz-Key ein. Diesen erhalten
e s P s Sie per Mail oder von Ihrem Betreuer.

Kentsinformationen Das Passwort kann hier jederzeit geandert
werden.

Muster]

.m;;rumﬁam at
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Projektverwaltung

B Me @ itte || Web Sl oy | Web Shice-Katalog || galleryswd | | AC OFTagsjs

SPM - ScHULPROJEKTMANAGEMENT

PROJEKTVERWALTUNG

» Anlegen eines neuen Projekts

& Meistbecht @ Erste Schitee [ Web Siice Gallery | | Web Sice-Katalog || gallery.sef [ | AC_OETagas
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PROJEKTVERWALTUNG

Is

(][ Aufirag | Detai
4

Neuts PROJEKT » Projekthandbuch zur Bearbeitung 6ffnen
= » Projekthandbuch als PDF ausdrucken

Personal

» Projekthandbuch l6schen

nst|[ Umwett ][ PSP _|[VoriNach][

Es wird ein neues Projekt mit dem vorlaufigen Namen ,Neues Projekt” angelget. Dieser wird im nachsten Schritt
geandert.

Zeitraum (1 Monat ab Anmeldung) und Kosten (0,00 €) werden vom Programm vorgegeben. Bei der Bearbeitung
des Projekthandbuches kénnen diese Angaben geandert werden.
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Projektdetails (Register Details)

SPM - PROJEKTHANDBUCH

=

PROJEKTDETAILS

PROJEKTHAME

Fulihaliuenisr 201X

Trreeno

PROJEKTBESCHREIBUNG

Die Beispielschule mbchte, wie im Vorjshr, ein Fusballtdenier durchfihren. Im
es noch 4 Mannschaften beteilige, dieses Jahr soll das Turnier
aften von & Schulen durchgefthrt werden.

soll mic Mitteln

bsi[ Gannt |[Meitenst][ PUA ][ PSP _|[Vor/Nach|[ Personal [ Auftrag || Details |

v

DRUCKBARE ANSICHT

-
yu

Speichern: Damit werden die Angaben ge-
speichert.

Projekthname

Der Projektname wird in allen Ausdrucken
verwendet.

Titelbild

Wabhlen Sie ein beliebiges Titelbild im JPG-
Format (max. Grof3e XX kb).

Projektbeschreibung

Das Projekt wir kurz beschrieben. Dabei sind
Inhalt, Umfang und Zielsetzung des Projekts

Das Projekthandbuch kann als PDF ausge-

Projektauftrag (register Auftrag)

I
=

PROJEXTAUFTRAG

PROJEKTNUMMER

Deese Numener wird werdet

1

ZaTraum

Prejeidstart: 02032014 Pregettende: 30062014

START- UND ENDEREIGNIS
Starterssgnis Besprechnung met dem Dirsidor

ZiELe UND MicHT-ZmLE

Freaskczisle
- wines ¥ miT ashe

des mic Mitteln
Besucher durch schuleigenes Catering.
Tex eines Dewinna,

PUA || PSP |[VoriNach|[Personal || Aufirag | Details |

Projektautiraggeber:
Projeictisiter;
Projekttesm Mitgheder: 2002

[ ToDos |Re : [ Gannt |[Maienst]|

PROJEKTPHASEN

Aurwano & KosTen

» druckt werden. von Bedeutung.

Der Projektauftrag ist eine Vereinbarung zwishen
Projektauftraggeber (PAG) und Projektleiter (PL),
der alle wesentlichen Informationen (Termine,
Inhalt, Ziele, Team, Kosten) beinhaltet.

Zeitraum
Damit wird Anfang und Ende des Projekts defi-
niert.

Start- und Endereignis
Beipiele: Kick off Meeting, Abschlussprésentation

Ziele und Nichtziele

Ziele beschreiben den Endzustand des Projektes.
z.B.: ,Software X ist erstellt und installiert”

Nichtziele: Damit kdbnnen Ziele genauer definiert
werden. z.B.: ,Der Support von Software X gehort
nicht mehr zum Projekt"

Projektnummer

Diese Nummer wird im PSP als erste Stelle ver-
wendet.

Projektteam, Projektphasen, Kosten

Daten werden aus den Registern ,Personal”,
,PSP“und ,Planung“ ibernommen.
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Projekt-Personal (Register Personal)

wen verderdidi | A
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PROJEXT-PERSONAL

Is

_____ Nachname
ety gr Sepp
Fritz

— Vomame CE-Mail _Tel | Abtailung

Sl Sl S S %
x| x| x| x| x|

Mayr Sepp
rutler sosaf
[wimmer Paul

nst [ Umwett || PSP |[VoriNach][ Personai || Auftrag || Detail

“ Hinzufiigen von weiteren Projektmitarbeitern
& Bearbeiten der Mitarbeiter

<~ Speicher der Daten

X Loschen von Mitarbeitern

PAG: Projektauftraggeber

PL: Projektleiter

PTM: Projektteam-Mitglied

h-Satz: Hier kann ein beliebiger Betrag
(auch € 0,-), der pro Stunde verrechnet wird,

eingegeben werden.

Vor- und Nachprojektphase (Register Vor/Nach)

& || B~ Googie
oy | WebSlice-Katalog | | gaery.oef | | AC_OETagejs & Bitpo//1I70001:T566 b,

Milkommen vorderdidil
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Speichern: Damit werden die Angaben gespei-

OR- UND NACHPROJEKTPHASE

Textuelle Beschreibung der Vor- und Machprojelzphase

VORPROJEKTPHASE

- Im Vorjahr hat es bereits ein kleines Fulballturnier
gegeben. Die Rescnanz der Scholez/innen und Besucher/innen
wazr sehr positiv.

= Duzch das schuleigens Cataring keante ein kleiner Gewinn
erwircschaftetr werden.

= In eines wazde die in
einen grSeren Rahmen durchrufihzen.

- Frau Stdber wurde gebeten, mit einem Team die Veranstaltung
zu planen und durchzufihzen.

- Die Direktion hat darsufhin bereits finanzielle
Uncezscltzung in Hobe von € 1.500,- ven den Firmen Blue Bull,
McDagobert und Sport Lybl zugesagt bekommen.

MNACHPROJEKTPHASE

= Bei einem guten Gelingen soll diese Schulsporiveranstaltung
eine Dauereinrichrung werden.

- Der Exlfs kommt Zum eiten der schuleigenen Verein _Freunde
der Schule™ und rum andezen einer kavitativen Organisation
Tugute.

PUA_|[ PSP_][MoriNach|[ Personal || Auftrag |[ Details |

IH Gannt thellenst |

» chert.

Vorprojektphase

Hier wird beschrieben, welche Informationen
fur die Projekt aus der Vorprojektphase wichtig
sind.

Nachprojektphase

Hier wird beschrieben, was nach dem Projekt
passierten kann und ob es sich auf die Projekt-
arbeit auswirkt.
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Projektstrukturplam (Register PSP)
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Vorgange
FYlPro ExTsTRUKTURPLAN 1) Projekt
E S s n 2) Phase
g| _ = , . 3) Arbeitspaket
Ei OIORI0L4 < (4OBI0L | (02002014 - 20033014 :;; 20032014 - 2052004 :' m'??’nm,‘en =4 12.06.3014 7 £ ) - p .
ol | EEman . 3 NN m e, 3] fomononi s | (e ¢ | 4 Meilenstein
Al | P | = | | B8 |
_.155 Speisen und Gatrinka
5] - * s T . .
Z| - L4 Hinzuftigen einer Phase
8| ]
g’g “7 Hinzufiigen eines Arbeitspakets/Meilenstens
- | | Gesamstorg Plan
B § T
il . . & Bearbeiten einer
2| 3| e e s Phase/Arbeitspaket/Meilenstein
EI 14
u' : «» Verschieben von Arbeitspaketen
H | - e
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Verschieben von Arbeitspaketen

é'“: PROJEKTSTRUKTURPLAN

& 1) «f»im Arbeitspaket anklicken.

i' Tmm" mm»m:- ;‘;;?\‘E-amm_- :ﬂf‘fﬁjiu‘:ﬂf:ir El.‘DnA'\:‘_II__-H.NF\‘:I 2) Im PSP erscheinen p

E | ) | 2 i 13 i - | "..& El_a - |

s |= e - J I Spaisem und Getrin |Hautbou Banne . = . . .

L] [ s s Eoai oot |1 2) Auf das Zeichen & im Arbeitspaket klicke,
A P .

g = : e vor welches das Arbeitspaket verschoben wer-
| | SuartProsess (P....

] [ mosion den soll.

a ™

e -Een.nellif.sq ':a..‘... T

g: - = 16062014

o) .I..'j.i

Arbeitspaket-Spezifikation

T e 9] Dabei handelt es sich um Details des Arbeitspa-

R kets.

PSP-Code: Wird automatisch generiert.

! Titel: Bezeichnung des Arbeitspakets. Sollte
— : 2| immer als Tatigkeit formuliert werden. Z.B.: ,Test

Fullbaliturnier 201X
02032014 - 30062014

8|
E ::"‘%IJ X4 - 1408 ";H (12062014 - 22062004 _'-
F] [ o 4l il durchfuhren®.
Bl B Tainahmands Schuan [ | H H n
R 7 Aok 5 o Typ: Auswahl zwischen ,Arbeitspaket* und
3] (. e - C @ ,Meilenstein®
H r—r o i (re—— Dauer von / Dauer bis: Definiert den Zeitraum,
| i S i P S, in dem das Arbeitspaket erledigt werden soll.
L A | Aufwand: Definiert die geplanten Arbeitsstun-
| EE Y = . . .
] ST b den, die aufgewendet werden mussen. Wird aus
| die Teilnaime zogesagt haben. s . “w o
] e dem Register ,Planung® tbernommen.
g P Zusatzliche Kosten: Sind Kosten, die fiir das
£l Arbeitspaket anfallen. Personalkosten (Register
_3 LPlanung®) sind hier nicht bertcksichtigt.
2| pmmsme. [l wa Inhalt: Definiert, was zu tun ist.

AP l6schen ;Ab-brechen > Speichern Ergebnis: Definiert ein physisches Ergebnis,
das nach Erledigung vorliegen muss.
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Ressourcenplanung

ails |

ona || Auirag [ e

Pars:

A _|[ PSP |[VoriNach]

PLL

[Wost[ Gannt |[Meailenst]
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PROJEKTSTRUKTURPLAN

Fullbaliturnier 201X
02032014 - 30062018
Projektmansgement - Sperhiation Durchiibning o
CIORIOM - 14082014 - - 12062014 « 22062004 &
At 223 22 A MULLER. Roman ke b (11 7l
153 : 15
L
|Prajekt
|l.1:ﬂ'| o4
{23
=
10082054 L
| -
|1=a
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annt_||meilenst]| Pua ][ PSP _|[VoriNach]| Personal || Aufirag || Details

PROJEKTUMWELTANALYSE
'''' [Lokale Medien|  [Biu Bl
Schulen Biuo Bl
 [Fimen aus dem Ort] fic Dagobert]
Schutorum
i

[ENesrrverein |

PROJEKTUMWELTTABELLE

[ Umwelt Aition

Bewertung | mtwortlich

T el%] § % %
o xix|x| x| x|x| x|

o~ Bearbeiten % LOoschen

I
« Speichern

1 Mitarbeiter, die im Register ,Personal” defi-
niert wurden, kdnnen jedem Arbeitspaket mit
Stunden zugewiesen werden.

¥ Entfernen von Mitarbeiters

Abbrechen oder Bestatigen
der Anderungen

ﬂ Léschen des Arbeitspakets

Es werden hier die Projektumwelten und die
Beziehungen zu diesen in grafischer und tabel-
larischer Form dargestellt.

«» Hinzufiigen von neuen Umwelten

Projektumwelttabelle

Umwelt: Bezeichnet Personen, Institutionen
oder Organisationen (keine Situationen!) die mit
dem Projekt in irgend einer Beziehung stehen.
Bewertung: Legt fest, ob die Beziehung, neut-
ral, positiv oder kritisch ist.

Beziehung: Beschreibt vor allem die Probleme,
die man mit dieser Umwelt haben kann.
Verantwortlich: legt fest, wer aus dem Projekt-
team sich darum kimmert.

Meilenstein-Plan (Register Meilenst.)

MEILENSTEIN-PLAN %
=

PsP-Code |

bilenst]| PUA || PSP _][VoriNach][ Personal ][ Aufirag | Detaits |

Titsl Beschreibung

Die im Projektstrukturplan (PSP) definierten
Meilensteine werden hier nur tabellarisch dar-
gestellt.

Andeungen sind nur im PSP maglich.
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Gantt-Diagramm (Register Gantt)
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ANNT-DIAGRAMM

=
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Zu erledigen (Register ToDos)

e vorderdidil |
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Teremin bis

Titigheit

M Datum | [ Erledigt |
Reruf bes Spemses
F 0 <
Mesting mit Schulspreches
L | g
Tesmise mit Cateses abklizen |
| 0000 =

[ PSP |[VoriNach|[ Personal || Auftrag || Details |

U ERLEDIGEN ("ToDo")

v

» Speichern: Damit werden die Angaben gespei-

chert. Anderungen/Eingaben, die hier vorge-
nommen werden, missen immer abgespeichert
werden.

Das Gantt-Diagramm (oder Blakenplan) stellt
das Projekt, die Phasen, die Arbeitspakete und
die Meilensteine auf einer Zeitschiene dar.

Anderungen kénnen hier oder im PSP einge-
tragen werden.

Speichern: Damit werden die Angaben gespei-
chert. Anderungen/Eingaben, die hier vorge-
nommen werden, missen immer abgespeichert
werden.

Jedem Mitglied kdnnen Arbeitsstunden zuge-
wiesen werden.

Ist ein Stundensatz festgelegt, wird dieser in der
Spalte ,Pers. Kost.” (Personalkosten) ausgewie-
sen.

Anderungen kénnen hier oder im ,PSP* einge-
tragen werden.

Die Daten werden beim Ubernehmen auch im
PSP gespeichert.

Projektkoordination: Aufgaben, die zu klein
sind, um als Arbeitspakete in den PSP aufge-
nommen zu werden, sind hier aufgelistet.

&’ Bearbeiten ¥ Loéschen .~ Speichern < Neues ToDo - ToDo als PDF ausgeben



